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Obiective

Aceasta reprezinta programa pentru modulul ECDL Baze de date. Ea descrie, prin rezultatele
invatarii, cunostintele si competentele pe care un candidat ar trebui sa le aiba. Programa prezinta,
de asemenea, baza pentru testul teoretic si proba practica a acestui modul.
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Toate drepturile sunt rezervate. Nicio parte a acestei publicatii nu poate fi reprodusa fara acordul
Fundatiei ECDL. Cererile privitoare la reproducerea acestui material vor fi adresate direct
Fundatiei ECDL.

Disclaimer

Chiar daca in pregatirea acestei publicatii au fost luate toate masurile de precautie de catre
Fundatia ECDL, aceasta nu poate oferi nicio garantie ca editor cu privire la complexitatea
informatiilor continute in ea. Fundatia ECDL nu este responsabila de eventualele erori, omisiuni,
inexactitati, pierderi sau distrugeri de informatii si instructiuni continute in aceasta publicatie.
Fundatia ECDL poate modifica aceasta programa oricand, fara un aviz prealabil.

Versiunea oficiala a Programei Analitice ECDL pentru Modulul Baze de date este publicata in
sectiunea Download a website-ului www.ecdl.ro

Fundatia ECDL reprezinta denumirea comerciala inregistrata a European Computer Driving Licence Foundation Limited. European Computer Driving Licence, ECDL
si alte logo-uri asociate sunt marci inregistrate ale Fundatiei ECDL. Toate drepturile sunt rezervate.
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Testul pentru modulul ECDL Baze de date solicita candidatului sa cunoasca notiunile de baza privind
bazele de date si sa demonstreze abilitatea de a utiliza o aplicatie de baze de date.

Obiectivele Modulului

Candidatii vor fi capabili sa:

o Inteleaga termenul de baza de date si modul ei de organizare.

e Creeze o baza de date simpla si sa vizualizeze continutul in diferite moduri.

e Creeze un tabel, sa defineasca si sa modifice cAmpuri, sa introduca si sa modifice date Th cadrul

unui tabel, sa creeze relatii intre tabele.

o Utilizeze filtre si interogari pentru a regasi anumite informatii din baza de date.

e Creeze un formular pentru introducerea, modificarea si stergerea inregistrarilor si datelor din
tabele.

o Creeze rapoarte in vederea tiparirii sau distribuirii electronice.

CATEGORIE SET APTITUDINI - TEMATICA

1 Baze de date 1.1 Concepte cheie Intelegerea conceptului de baza de date.

11.2 Intelegerea faptului c& informatiile reprezinta
rezultatul procesarii datelor.

1.1.3 Tnt,elegerea modului in care este organizatd o
baza de date: tabele, Tnregistrari, cAmpuri.

114 Intelegerea faptului ca toate datele dintr-o baza de
date sunt stocate in tabele. Intelegerea faptului ca
modificarile datelor sunt salvate automat.

115 Cunoasterea domeniilor in care se utilizeaza baze
de date: retele de socializare, rezervari bilete,
sistemul administrativ, Tnregistrarea conturilor
bancare, inregistrarea pacientilor in spital.

1.2 Organizarea unei 1.2.1 Intelegerea faptului ca fiecare tabel trebuie sa
baze de date contina date referitoare la un singur subiect.
1.2.2 intelegerea faptului ca in cadrul unui tabel fiecare

inregistrare trebuie sa contina date referitoare la
un singur subiect.

1.2.3 Intelegerea faptului ca in cadrul unui tabel fiecare
camp trebuie sa contina un anumit tip de date.

1.2.4 Intelegerea faptului c& fiecare camp are asociat un
anumit tip de date: text, numar, data
calendaristica, da/nu.

1.25 Tn’gelegerea proprietatilor asociate fiecarui camp:
dimensiune, format, valoare implicita.

126 Intelegerea notiunii de Cheie primara.
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CATEGORIE SET APTITUDINI TEMATICA

1.2.7 intelegerea termenului de index si faptul ca
principala sa utilitate este cautarea rapida a
datelor.

1.3 Relatii intre tabele 131 Intelegerea faptului ca scopul principal al credrii
legaturilor ntre tabele este minimizarea duplicarii
datelor.

1.3.2 Tngelegerea faptului ca o legatura este construita
pe baza unui cdmp comun intre cele doua tabele.

133 intelegerea importantei mentinerii  integritatii
referentiale intre tabele.

2 Utilizarea 2.1 Lucrul cu baze de 211 Deschiderea, inchiderea unei aplicatii de baze de
aplicatiei date date.
2.1.2 Deschiderea, finchiderea unei baze de date
existente.
2.1.3 Crearea unei baze de date noi si salvarea ei intr-

o locatie de pe disc.

2.1.4 Afisarea/ascunderea barelor de instrumente.
Afisarea/ascunderea panglicii (ribbon).

2.1.5 Utilizarea resurselor de ajutor si asistenta
disponibile.
2.2 Operatii uzuale 22.1 Deschiderea, salvarea si inchiderea unui tabel,

interogare, formular, raport.

222 Schimbarea modului de vizualizare intr-un tabel,
interogare, formular, raport.

2.2.3 Stergerea unui tabel, interogare, formular, raport.

224 Navigarea printre fnregistrarile unei tabele,
interogari sau a unui formular. Navigarea printre
paginile unui raport.

2.25 Sortarea  datelor 1intr-o tabeld, formular,
interogare, in ordine crescatoare, descrescatore,
in ordine alfabetica.

3 Tabele 3.1 Inregistréri 3.1.1 Adaugarea, stergerea inregistrarilor intr-un tabel.

3.1.2 Adaugarea, modificarea, stergerea datelor intr-o
Tnregistrare.

3.2 Construirea unui 321 Crearea si salvarea unei tabele cu anumite
tabel campuri specifice si tipuri de date asociate: text,
numar, data calendaristica, da/nu.

3.2.2 Stabilirea proprietatilor campurilor: dimensiune,
format, valoare implicita.

3.2.3 Intelegerea consecintelor modificarii tipului de
date si proprietatilor unui cdmp intr-un tabel.
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CATEGORIE SET APTITUDINI

3.3 Relatii

4 Regasirea
informatiilor

4.1 Operatii de baza

4.2 Interogari
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3.24

3.2.5

3.2.6

3.2.7

3.2.8

3.3.1

3.3.2

3.3.3

4.1.1

4.1.2

4.1.3

4.2.1

4.2.2

423

4.2.4

4.2.5

4.2.6

4.2.7

4.2.8

4.2.9

4.2.10

Ref: ECDL Baze de date - Syllabus - V6.0

TEMATICA

Crearea unei reguli simple de validare pentru
numere.

Stabilirea unui camp ca si cheie primara.
Indexarea unui camp (cu sau fara duplicate).
Adaugarea unui camp intr-un tabel existent.
Modificarea latimii coloanelor intr-un tabel.

Crearea unei relatii de tip unu-la-mai-multi intre
tabele.

Stergerea unei relatii de tip unu-la-mai-multi intre
tabele.

Aplicarea integritatii referentiale ntre tabele.

Utilizarea functiei de cautare pentru a gasi un
anumit cuvant, numar, data.

Aplicarea unui filtru Tntr-un tabel, formular.

Stergerea unui filtru aplicat asupra unei tabele,
asupra unui formular.

Tnt,elegerea faptul ca o interogare este folosita
pentru extragerea si analizarea datelor din tabele.

Crearea unei interogari pe baza unui tabel,
utilizand criterii specifice.

Crearea unei interogari pe baza a doua tabele,
utilizand criterii specifice.

Adaugarea diferitelor criterii  unei interogari
utilizdnd unul sau mai multi operatori: = (egual),
<> (diferit de), < (mai mic strict), <= (mai mic sau
egal), > (mai mare strict), >= (mai mare sau egal).

Adaugarea diferitelor criterii intr-o interogare
pentru sortarea inregistrarilor ascendent,
descendent, in ordine alfabetica.

Adaugarea diferitelor criterii intr-o interogare

utilizdnd unul sau mai multi operatori logici: Sl
(AND), SAU (OR), NON (NOT).

Adaugarea diferitelor criterii folosind semnele *,
%, ? sau _

Editarea unei interogari prin modificarea sau
stergerea criteriilor.

Editarea unei interogari: adaugarea, stergerea,
mutarea, ascunderea, afisarea diferitelor campuri.

Rularea unei interogari.
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5 Formulare 5.1 Utilizarea
formularelor
6 Rezultate 6.1 Rapoarte,

exportarea datelor

6.2 Imprimare
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CATEGORIE SET APTITUDINI

511

51.2

513

514

515

5.1.6

6.1.1

6.1.2

6.1.3

6.1.4

6.1.5

6.1.6

6.1.7

6.2.1

6.2.2

6.2.3

6.2.4

6.2.5

Ref: ECDL Baze de date - Syllabus - V6.0

TEMATICA

intelegerea faptului c& un formular este folosit
pentru afisarea, addugarea si modificarea
inregistrarilor.

Crearea si salvarea unui formular.

Utilizarea unui formular pentru a introduce noi
fnregistrari intr-un tabel.

Utilizarea unui formular pentru a sterge inregistrari
intr-un tabel.

Utilizarea unui formular pentru adaugarea,
modificarea, stergerea datelor dintr-o nregistrare.

Adaugarea, modificarea textului in antetul sau
subsolul unui formular.

Intelegerea faptului c& un raport este folosit pentru
prezentarea informatiilor dintr-un tabel sau o
interogare.

Crearea si salvarea unui raport simplu pe baza
unei tabele sau interogari.

Crearea si salvarea unui raport grupat. Sortarea
inregistrarilor si calcularea informatiilor de sinteza
precum: suma, minim, maxim, medie.

Editarea unui schimbarea
campurilor.

raport: pozitiei

Adaugarea, modificarea textului Tn antetul,
subsolul unui raport.

Exportarea unui tabel, interogare intr-un registru
de calcul, un fisier text, csv, un fisier xml intr-o

locatie pe hard disk.

Exportarea unui raport Tn format pdf intr-o locatie
pe hard disk.

Modificarea orientarii unui tabel, formular,
interogare, raport: pe lung (portret), pe lat
(vedere). Modificarea dimensiunii hartiei.

Imprimarea unei pagini, a unor Tinregistrarilor
selectate, a intregului tabel.

Imprimarea tuturor inregistrarilor sau anumitor
pagini dintr-un formular.

Imprimarea rezultatelor unei interogari.

Imprimarea unor pagini specifice ale unui raport
sau a intregului raport.
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